
Publicação Oficial

Para termos uma Publicação Oficial no site smp.ifsp.edu.br temos 2 fluxos de ações: (A) Upar um 
PDF (que é a portaria) e (B) Criar um artigo novo, e dá-lo o formato de Publicação Oficial.

A. Upando um PDF

1. Para subir um arquivo PDF (a portaria) vá em ‘Mídia’

2. A tela de ‘Mídias’é conforme abaixo:

Localize a pasta ‘Portarias’. Entre nela.
A tela a seguir é na pasta ‘Portarias’. Queremos adicionar um PDF nesta pasta.



Vai aparecer uma mensagem em verde:

FIM, você upou um PDF.



B. Criando uma Publicação Oficial nova.

1. Para criar uma nova Publicação Oficial vá em ‘Artigos’:

2. Verá uma lista de artigos da seguinte forma:

Siga conforme indicado: clique em ‘(+) Novo’.

3. A tela para editar um artigo é assim, conforme abaixo. Um artigo pode vir a ser Notícia, Banner, 
Informações…



Como queremos que seja uma Publicação Oficial, veja como o artigo “toma forma” de uma 
Publicação Oficial:

Deve-se atentar-se em:

I- Na aba ‘Conteúdo’:
a- O título deve ser padronizado em: “[DIA/MES] PORTARIA No SMP [No]/ANO ([NOME DA 
COMISSÃO/COORDENAÇÃO])”
b- O corpo do texto deve ser o artigo da portaria com os nomes dos integrantes
c- Estado: ‘Publicado’
d- Categoria: ‘-- Portarias’
Destaque: ‘Não’

II- Na aba ‘Imagens e Links’:



a- Coloque o arquivo PDF previamente upado aqui.


